
วช.วจ 01 

      บันทึกข้อความ  
ส่วนงาน  ............................................................................................................................. ..... โทร. ................................... 
ที่ อว ....................................     วันที่  .....................................  

 เรื่อง   ขอออกใบเสร็จรับเงินโครงการวิจัย/บริการวิชาการ งวดท่ี............................ 
 เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายวิจัย ผ่าน ผู้อ านวยการกองบริหารงานวิจัย    

ตามท่ี..................................................สังกัด........................................... เบอร์โทร................................ E-mail: ................................ หัวหน้าโครงการเรื่อง 
“ ..... . .. .. . .. . .. . . ..................................................... . .. .. . .. . .. . .. .. . .. . .. . .. .. . .. . .. . .. .. . .. . .. . .. .. . .. . .. . .. .. ”  ได้ รั บ เงิ น ทุ น  (   )  วิ จั ย  (   )  บ ริ ก า ร วิ ช า ก า ร  จ า ก 
................................................ สัญญาเลขท่ี .............................. ลงวันท่ี ................................... ซ่ึงได้จ่ายเงินทุนงวดท่ี....... โดยวิธีโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร
........................เลขท่ี................................จ านวนเงิน ............................. บาท (...................................................) แล้วน้ัน  

ในการน้ี จึงขอให้  กองบริหารงานวิจัย ได้ โปรดด าเนินการขอใบเสร็จรับเงินจาก กองคลัง ในนาม “ ...................................... ท่ีอยู่  เลขท่ี  
...................................................เลขทะเบียนผู้ เสียภาษี ........................................” รายการ “เงินสนับสนุนโครงการ / ค่าจ้างท่ีปรึกษาโครงการ
........................................................ งวดท่ี...................” และได้แนบหลักฐานการโอนเงินและเอกสารท่ีเกี่ยวข้องตามรายการตรวจสอบมาพร้อมแล้ว 

 
  

 
(..................................................................) 

หัวหน้าโครงการ 
  กองคลังออกใบเสร็จรับเงิน (เจ้าหน้าทีด่ าเนินการเสร็จแล้วจะติดต่อหัวหน้าโครงการรับใบเสร็จรับเงินและด าเนินการตามขั้นตอนที่  ตอ่ไป)  

ใบเสร็จรบัเงิน เจ้าหน้าที่ผู้ด าเนินการ  ผู้รับใบเสร็จ  วันที่รับใบเสร็จรับเงิน  วันที่ออกใบเสร็จ  เล่มที่  เลขที่  จ านวนเงิน  

…..…../…….......…/…..……       ……..../…......……/…..……  

   การขออนุมัติเบิกจ่ายเงินทุนวิจัย/บริการวิชาการ 
  ตามท่ีมหาวิทยาลัยขอนแก่นได้รับเงินวิจัย/บริการวิชาการจากภายนอกเพื่อด าเนินการตามรายละเอียดในข้อ  และจ านวนเงินตามใบเสร็จรับเงินใน  

แล้วน้ัน เพื่อให้การด าเนินการโครงการเป็นไปอย่างเรียบร้อย จึงขอเบิกจ่ายเงินท่ีมหาวิทยาลัยได้รับ (หลังหักค่าธรรมเนียมเช็ค/ค่าธรรมเนียมการโอนเงิน) ให้กับทาง
โครงการเพื่อใช้ในการด าเนินงาน โดยมีการหักค่าบ ารุงตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแก่น ดังน้ี 
 เงินที่ได้รับ จ านวน    บาท   
 (   ) หักค่าบ ารุงมหาวิทยาลัยขอนแก่น (10%) จ านวน   บาท   
 เงินที่ได้หลังหักค่าบ ารุงมหาวิทยาลัย จ านวน      บาท  
             (   ) หักค่าธรรมเนียมเช็ค/ค่าธรรมเนียมการโอนเงิน จ านวน   บาท  
 (   ) หักค่าบ ารุงอื่น ๆ (ระบุ) ……………………………………….ร้อยละ ………… จ านวน   บาท   
 (   ) ได้รับยกเว้นค่าบ ารุงมหาวิทยาลัย   
  เงินคงเหลือ จ านวน   บาท   
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายและขอให้มหาวิทยาลัยโอนเงินคงเหลือข้างต้น เข้าบัญชีธนาคาร..............................สาขา........................... 
บัญชีเลขท่ี...............................ชื่อบัญชี................................................................................... ตามส าเนาสมุดบัญชีท่ีแนบ     

 
 

(.................................................................) 
หัวหน้าโครงการ 

 
 

(.................................................) 
คณบดี / รองคณบดีท่ีได้รับมอบหมาย 

 

 เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายวิจัย  
       ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนแล้ว เห็นควรอนุมัติเบิกเงินสนับสนุน
โครงการวิจัย/บริการวิชาการดังกล่าว พร้อมน้ีได้แนบใบเสร็จรับเงิน เล่ม
ท่ี…………เลขท่ี ……...…………เพื่อขอเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการวิจัยฯ 
จ านวน……………………………..…....…บาท  
    

(นางสาวกุฎากรษ์  ทองจันทร์) 
นักวิชาการเงินและบัญชี 

………../………..……/…………… 

(   ) อนุมัติเบิกจ่ายตามเสนอ 
    (   ) ไม่อนุมัติ เนื่องจาก....…………………………………………………………… 
 
 

(ศาสตราจารย์ผิวพรรณ มาลีวงษ์) 
รองอธิการบดีฝ่ายวิจัย 

ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยขอนแก่น 
 ………../………..……/…………… 

ที ่อว 660201.1.10.1/...............................วันท่ี………………………………………… 
เรียน  ผู้อ านวยการกองคลัง 
     พร้อมน้ีได้ส่งหลักฐานการขอเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการวิจัย/บริการ
วิชาการ จ านวน……………………………….……บาท  
                         

(นางสาวกฤติกา แดงรัตน์) 
รักษาการแทนผู้อ านวยการกองบริหารงานวิจัย 

........./.........../.................... 

กองคลัง 
                      ตรวจสอบหลักฐานถูกต้องแล้ว 

 
(…………………………………………) 
คุมยอดเบิกจ่ายล าดับท่ี ………… 
(…………………………………………) 

……../………/……… 

 


